
 

 

Aanvraagformulier vergunning  Alcoholwet (Model A) 
 
Met dit formulier vraagt u een alcoholvergunning aan voor het uitoefenen van een horecabedrijf of slijtersbedrijf  (op 
grond van artikel 3 Alcoholwet) . Dit formulier is bedoeld voor  natuurlijke personen (bijvoorbeeld eenmanszaak of vof), en  
rechtspersonen (bijvoorbeeld bv of stichting).  Paracommerciële rechtspersonen vallen hier niet onder.  
 
Vul het formulier volledig en naar waarheid in.  
 

1. Soort vergunning  
 
U vraagt een vergunning aan voor:  

☐ Horecabedrijf  

☐ Slijtersbedrijf  
 
Ondernemingsvorm:     ________________________________________________  
 
KvK-nummer of vestigingsnummer:  ________________________________________________  
 
Bent u een natuurlijk persoon  (eenmanszaak of vof)? Dan kunt u vraag 3 en 4 overslaan.  
Bent u een rechtspersoon ? Dan kunt u vraag 2 overslaan. Vul hieronder de handelsnaam in:   
 
________________________________________________  
 

2. Ondernemer(s) – alleen bij natuurlijke personen  
Vul de gegevens in van iedere ondernemer  
 
Ondernemer I:  
Burgerservicenummer:   ________________________________________________  
 
Naam en voorletters:   ________________________________________________      m / v 

Straat en huisnummer:   ________________________________________________  

Postcode en plaatsnaam:   ________________________________________________  

Telefoonnummer(s):          ________________________________________________  

E-mailadres:   ________________________________________________  

Geboortedatum:            ________________________________________________    

Geboorteplaats :   ________________________________________________  

Beschikt u over een verklaring Sociale Hygiëne?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Heeft u geen bemoeienis met de bedrijfsvoering of exploitatie?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Als dit van toepassing is, voegt u een schriftelijke verklaring toe.  
 
 
 
 
  



 

 

Ondernemer I I: 
Burgerservicenummer:   ________________________________________________  
 
Naam en voorletters:   ________________________________________________      m / v 

Straat en huisnummer:   ________________________________________________  

Postcode en plaatsnaam:   ________________________________________________  

Telefoonnummer(s):         ________________________________________________  

E-mailadres:   ________________________________________________  

Geboortedatum:           ________________________________________________    

Geboorteplaats :   ________________________________________________  

Beschikt u over een verklaring Sociale Hygiëne?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Heeft u geen bemoeienis met de bedrijfsvoering of exploitatie?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Als dit van toepassing is, voegt u een schriftelijke verklaring toe.  
 
Ondernemer I II: 
Burgerservicenummer:   ________________________________________________  
 
Naam en voorletters:   ________________________________________________      m / v 

Straat en huisnummer:   ________________________________________________  

Postcode en plaatsnaam:   ________________________________________________  

Telefoonnummer(s):         ________________________________________________  

E-mailadres:   ________________________________________________  

Geboortedatum:           ________________________________________________    

Geboorteplaats :   ________________________________________________  

Beschikt u over een verklaring Sociale Hygiëne?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Heeft u geen bemoeienis met de bedrijfsvoering of exploitatie?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Als dit van toepassing is, voegt u een schriftelijke verklaring toe.  
  



 

 

3. Bestuursleden – alleen bij rechtspersonen  

 
Bestuurslid I:  
Naam en voorletters:   ________________________________________________      m / v 

Straat en huisnummer:   ________________________________________________  

Postcode en plaatsnaam:   ________________________________________________  

Telefoonnummer(s):         ________________________________________________  

E-mailadres:   ________________________________________________  

Geboortedatum:           ________________________________________________    

Geboorteplaats :   ________________________________________________  

Beschikt u over een verklaring Sociale Hygiëne?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Heeft u geen bemoeienis met de bedrijfsvoering of exploitatie?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Als dit van toepassing is, voegt u een schriftelijke verklaring toe.  
 
Bestuurslid II:  
Naam en voorletters:   ________________________________________________      m / v 

Straat en huisnummer:   ________________________________________________  

Postcode en plaatsnaam:   ________________________________________________  

Telefoonnummer(s):         ________________________________________________  

E-mailadres:   ________________________________________________  

Geboortedatum:           ________________________________________________    

Geboorteplaats :   ________________________________________________  

Beschikt u over een verklaring Sociale Hygiëne?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Heeft u geen bemoeienis met de bedrijfsvoering of exploitatie?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Als dit van toepassing is, voegt u een schriftelijke verklaring toe.  
  



 

 

Bestuurslid III 
Naam en voorletters:   ________________________________________________      m / v 

Straat en huisnummer:   ________________________________________________  

Postcode en plaatsnaam:   ________________________________________________  

Telefoonnummer(s):         ________________________________________________  

E-mailadres:   ________________________________________________  

Geboortedatum:           ________________________________________________    

Geboorteplaats :   ________________________________________________  

Beschikt u over een verklaring Sociale Hygiëne?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Heeft u geen bemoeienis met de bedrijfsvoering of exploitatie?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Als dit van toepassing is, voegt u een schriftelijke verklaring toe.  
 

 

4. Gegevens van de inrichting waarvoor de vergunning moet gelden  
 

Naam inrichting:          ________________________________________________  

Adres:                               ________________________________________________  

Postcode en plaats :   ________________________________________________  

Telefoonnummer:       ________________________________________________  

E-mailadres:   ________________________________________________  

Website:                       ________________________________________________  
  



 

 

 

5. Ruimten  waarvoor de vergunning geldt  
Geef aan voor welke ruimten de vergunning geldt.  
 

Ruimte/benaming  
 

Oppervlakte (m²)  

a. 
 

 

b. 
 

 

c. 
 

 

d. 
 

 

 
Ligt het terras op openbare grond? Dan heeft u ook een terrasvergunning  nodig.  
 
Doet u een beroep op artikel 46 van de Alcoholwet?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Zo ja, licht dit toe:  
 
______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________  

 

 

6. Leidinggevenden  
(geen ondernemers of bestuurders)  
 
Vul de gegevens in van a lle leidinggevenden  
 

Gegevens  I II III 

Naam leidinggevende     

Volledige voornamen     

BSN nummer     

Adres    

Woonplaats     

Telefoonnummer     

E-mailadres     

Geboortedatum     

Geboorteplaats     

 
Voor iedere leidinggevende vult u ook het bijlageformulier in.  
  



 

 

7. Openingstijden  
 
Geef aan wanneer uw inrichting geopend is voor publiek.  
 
Maandag van:  ___________ tot: __________ uur en van: __________  tot: ___________ uur 
 
Dinsdag van:  ___________ tot: __________ uur en van: __________  tot: ___________ uur 
 
Woensdag van:  ___________ tot: __________ uur en van: __________  tot: ___________ uur  
 
Donderdag van:  ___________ tot: __________ uur en van: __________  tot: ___________ uur   
 
Vrijdag van:  ___________ tot: __________ uur en van: __________  tot: ___________ uur  
 
Zaterdag van:    ___________ tot: __________ uur en van: __________  tot: ___________ uur  
 
Zondag van:  ___________ tot: __________ uur en van: __________  tot: ___________ uur  
 
 

8. Aanleiding van de aanvraag  
 
De aanvraag heeft betrekking op : 
 

☐ Nieuw bedrijf  

☐ Overname bestaand bedrijf  

☐ Wijziging ondernemingsvorm  

☐ Anders, namelij k: _____________________________________________________________________  
 
 

9. Bijlagen   
 
Aantal bijlagen: _______ 
 

☐ Verklaring(en) vergunninghouder(s)      ________________________________________________  
 

☐ Verklaring(en) leidinggevende(n)  ________________________________________________  
 

☐ Overige bijlagen, namelijk: :               ________________________________________________  
 
      ________________________________________________  
 
      ________________________________________________       
 
  



 

 

Ondertekening  
 
Met uw handtekening verklaart u dat u dit formulier volledig en naar waarheid heeft ingevuld.  
 
Plaats: __________________ 
 
Datum: __________________ 
 
Handtekening  
 
 
 
 
_________________________   
 
 

  



 

 

Checklist aanvraagformulier vergunning Alcoholwet  (Model A) 
 
Met deze checklist controleert u of uw aanvraag compleet is.  
 
Let op  

• Wij behandelen uw aanvraag pas als deze volledig is ingediend.  

• De gemiddelde behandeltermijn is 8 weken. 

• Voor de vergunning betaalt u leges . 
 

Verklaringen leidinggevenden  
☐ Van iedere leidinggevende  die u noemt in de aanvraag is een verklaring leidinggevende  ingevuld en ondertekend.  

• Bij een vof: alle vennoten én leidinggevenden  

• Bij een bv: alle bestuurders én leidinggevenden  
Gebruik hiervoor het formulier Bijlage Model A – Verklaring leidinggevende . 
 

☐ Vraagt u de vergunning aan namens iemand anders?  Dan stuurt u een machtiging  mee van de ondernemer, 
rechtspersoon of het bestuur.  
 

Verplichte bijlagen bij de aanvraag  
Voeg – voor zover van toepassing – de volgende documenten toe:  

☐ Kopie van een geldig legitimatiebewijs  (geen rijbewijs) van:  

• ondernemer(s)  

• bestuurders  

• leidinggevenden  

☐ Kopie van de arbeidsovereenkomst  van de leidinggevenden  

☐ Plattegrondtekening schaal 1:100  van de inrichting, waarop staat:  

• welke ruimten er zijn  

• waar alcohol wordt verstrekt  

☐ Kopie van het huur-, koop- of pachtcontract  van het pand, bedrijf en inventaris  

☐ Kopie van de akte van ondernemingsvorm  (niet verplicht bij een vof)  
 

Volmacht leidinggevende (indien van toepassing)  
☐ Is een leidinggevende verantwoordelijk voor het horecabedrijf of slijtersbedrijf voor eigen rekening en risico?  Dan voegt 
u een volmacht  toe waaruit dit blijkt.  
 

Verklaring Sociale Hygiëne  
☐ Staat de Verklaring Sociale Hygiëne niet in het SVH-register (www.svh.nl/register )? Dan stuurt u een kopie van de 
geldige verklaring  mee. Dit geldt voor alle leidinggevenden  die u noemt in de aanvraag.  Ook een verklaring 
vakbekwaamheid (of gelijkwaardig bewijs) is toegestaan.  
 

Eisen aan leidinggevenden  
Leidinggevenden moeten voldoen aan de volgende voorwaarden:  

☐ In het bezit zijn van een Verklaring Sociale Hygiëne  

☐ 21 jaar of ouder zijn 

☐ Van goed levensgedrag  zijn 
 
De gemeente toetst deze gegevens.  Voor vragen over opleidingen en verklaringen kunt u mailen naar info@sho-horeca.nl. 
 

  

http://www.svh.nl/register


 

 

Overige aandachtspunten  
 
Brandveiligheid  
U bent verantwoordelijk voor een brandveilige inrichting.  Soms is een omgevingsvergunning of gebruiksmelding  nodig.  
Meer informatie vindt u op rijksoverheid.nl bij brandveilig gebruik gebouwen  
(www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/bouwregels/brandveilig -gebruik -gebouwen )  
 
Milieu- en bouwregels  en vergunning  
Heeft of start u een horecabedrijf? Dan krijgt u te maken met milieuregels.  Check bij het Omgevingsloket of u een melding 
moet doen of een omgevingsvergunning nodig he eft. Ga naar omgevingswet.overheid.nl   
 
Terras 
Wilt u een terras op de openbare weg of op gemeentegrond?  Dan heeft u een terrasvergunning  nodig.  Het 
aanvraagformulier vindt u op www.raalte.nl/terras. 
 
Muziek en brancheorganisaties  

• Buma/Stemra  
Gebruikt u muziek in uw horecabedrijf? Dan regelt u vooraf toestemming via Buma/Stemra  (www.bumastemra.nl )  

• Koninklijk Horeca Nederland (KHN)  
Biedt ondersteuning en belangenbehartiging voor horecaondernemers.  Meer informatie: www.khn.nl   

 

Afhandeling van uw aanvraag  
• De behandeltermijn start pas als uw aanvraag compleet  is. 

• De gemiddelde afhandeling duurt 8 weken. 

• Duurt het langer? Dan informeren wij u hierover.  
 
Aan de aanvraag zijn leges  verbonden.  De actuele tarieven vindt u in de legesverordening gemeente Raalte  op 
overheid.nl.  
 
 

  

http://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/bouwregels/brandveilig-gebruik-gebouwen
https://omgevingswet.overheid.nl/
http://www.raalte.nl/terras
http://www.bumastemra.nl/
http://www.khn.nl/


 

 

Bijlage – verklaring leidinggevende commerciële inrichting  
 
Deze verklaring behoort bij de aanvraag voor de uitoefening van het commerciële horecabedrijf . Eén exemplaar per 
leidinggevende . 
 

1. Gegevens van de inrichting  
Naam:     ________________________________________________  

Straatnaam en huisnummer:  ________________________________________________  

Postcode en plaatsnaam:   ________________________________________________  

2. Persoonlijke gegevens  
Naam en voornamen:   ________________________________________________  

Straatnaam en huisnummer:  ________________________________________________  

Postcode en plaatsnaam:  ________________________________________________  

Telefoonnummer:   ___________________________________________ _____ 

E-mailadres:    ________________________________________________  

Geboortedatum:    ____________________________________________ ____ 

Geboorteplaats:    _____________________________________________ ___ 

Burgerservicenummer:   _______________________________________ _________ 

□ Ik beschik over een verklaring sociale hygiëne ( kopie SVH -diploma bijvoegen ) 

 
Ik verklaar leiding te geven aan de uitoefening van het commerciële horecabedrijf met ingang van:  
 
___________________________________  
 
Ik ben: 
□ In loondienst  (kopie arbeidsovereenkomst bijvoegen ) 
 
□ Niet in loondienst , namelijk: ________________________________________________  
 
Ik ben ______ uren per week werkzaam in de inrichting.  
 

Ondertekening  
 
Met uw handtekening verklaart u dat u dit formulier volledig en naar waarheid heeft ingevuld.  
 
Plaats: __________________ 
 
Datum: __________________ 
 
Handtekening  
 
 
 
_________________________   


